SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAGAO DIRETA

C
CAMARA MUNICIPAL tD :

BENEDITO LEITE/MA

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacéo de Contratacdao de empresa para Prestacdo de Servigos Profissionais
de Assessoria e Consultoria Técnica nas areas de Licitagoes e Contratos, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
Item Descrigcao dos Servigos Und | Qtde

Prestacdo de Servicos Profissionais de Assessoria e Consultoria

Técnica nas areas de Licitagoes e Contratos.
a) Assessorar a Comissdo Permanente de Licitacdes ou o Agente de
Contratacdo em todas as fases do processo de compra da Camara
Municipal;
b) Abertura do Processo Administrativo;
c) Formulacéo de Termo de Referéncia e Estudo Técnicos Preliminar
(ETP),
d) Pesquisa de Precos;

1 e) Juntada de toda a documentacdo da fase interna do processo| Més 12

licitatério bem como: Termo de Referéncia, Dotacdo Orgamentaria,
Parecer Juridico, Edital, Minuta de Edital;

f) Auxiliar nas publicagdes dos processos;

g) Participar das sessbGes publicas para retirada de duvidas da
comissao ou Agente de Contratacao;

h) Auxiliar no processo de contratacao;

i) Auxiliar a Inser¢cao dos Processos no sistema SINC-CONTRATA do
TCE/MA.

1.1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 02 (dois anos) contados do dia assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

A definicdo de servico continuo consta no art. 6°, XV da lei, sendo os “servigos
contratados para a manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de

necessidades permanentes ou prolongada”.
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A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de servico continuo é
condicionada ao ateste de maior vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade
competente no processo respectivo, conforme art. 106, | da Lei n® 14.133/21.

De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14,133/2021, sera possivel que contratos de
servigo continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no
aviso de dispensa (ou, na auséncia deste, no proprio contrato) e que a autoridade
competente ateste que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragéo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual
sem onus para qualquer das partes.

1.2. O custo estimado total da contratacdo, conforme custos unitarios apostos na tabela
acima estdo no mapa de apuracao e pesquisa de precos em Anexo a este Termo.

2. A estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos moldes do art.
23 da Lei n°® 14.133/21 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021. No caso de
dispensa de pequeno valor feita por intermédio da dispensa eletrénica, & admitido que se
faca a pesquisa de pregos junto com a selecéo da proposta mais vantajosa, conforme art.
7°, §84° e 5° da IN 65/2021.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Tépico especifico, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Justifica-se a contratagdo os servicos de acessoéria técnica em licitagdes nos
processos de compras da Camara Municipal se faz necessaria devido a obrigatoriedade
que dispdes Art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, a mesma diz que servicos,
compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de licitacdo publica e que
pelo motivo da Camara Municipal ndo possuir pessoal disponivel, entdo se faz
necessaria a devida contratagéo.

Tem como objetivo a apresentacdo de solugées para as duvidas que possam surgir em
todo o curso processo de compra e licitacdo, desde a fase interna da licitagdo até o
momento da contratagcdo, inclusive no que diz respeito a elaboracdo dos editais,
publicacdes, recursos e abertura do certame.

Todas as orientagbes devem ser elaboradas de forma objetiva e com base em
fundamentos legais que permitem respaldar as decisdes tomadas.

Os servidores membros de comissdo de Licitacdo tem papel preponderante nos
processos de selegdo e contratagdo da Administragdo Publica Municipal. Tanto pela
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questao legal, como também pelo volume de recursos financeiros que perpassam pelas
méaos da Comisséo de Licitacéo e Pregoeiros.

A atuacdo das comissdes especial e permanente de licitacao e dos pregoeiros torna-se
cada vez frente a gama de responsabilidades inerentes a esses cargos, na escolha,
condugdo e gerenciamento dos contratos publicos. Apontada responsabilidade se
subordina as areas do direito Civil, Criminal e Administrativo, de forma direta ou néo,
nas licitagdes e contratos do poder publico. mais sutil e delicada.

Os principios da Administracéo Publica insculpidos na Constituicdo Federal conduzem a
regra segundo a qual toda aquisicdo e/ou contratacdo promovida pelo Poder Publico
dar-se-a mediante um procedimento denominado "Licitagdo". Tal teméatica adquire, nos
dias de hoje, grande importancia, dada a imprescindibilidade da observancia dos
ditames legais aplicaveis aos procedimentos de aquisi¢cdo por parte da Administracao.

O conhecimento dos dispositivos e demais nuances da Lei n® 14.133/2021é essencial
para qualquer servidor publico responsavel, direta ou indiretamente, pelas aquisicdes e
contratacbes publicas, bem como todo e qualquer cidaddo ou empresa que objetive
contratar com o Poder Publico.

Cumpre ressaltar que a crescente complexidade e profissionalizacdo dos
procedimentos licitatérios demandam uma preparacdo mais incisiva por parte dos
servidores publicos, visto que os particulares participantes de licitagdes estéo cada dia
mais atualizados e preparados para atuar em certames licitatérios, buscando, muitas
das vezes pressionar e persuadir as Comissoes de Licitagdes, induzindo, em alguns
casos, a tomarem decisdes incertas.

O adequado entendimento do ato convocatério, a precisa formulagdo de eventuais
impugnagdes ou recursos e, mesmo, o acompanhamento integral dos atos
procedimentais constituem um dos aspectos do servico de consultoria prestados por
uma empresa especializada do ramo a fim de produzir efeitos de seguranca nos
momentos das decisdes a serem tomadas.

Atuacao da Consultoria:

- Atuar de forma preventiva tragando planejamento estratégico quanto as formalizagbes
das licitagbes, dispensas e inexigibilidade;

- Assessoria e Consultoria nos procedimentos das compras em geral,
- Elaboracgéo e analise de minutas de editais de licitagao;
- Elaborac&o de impugnagdes e recursos administrativos;
- Acompanhamento integral de procedimentos licitatorios;

- Assessoria na elaboracédo de Termos de Contratos;
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- Demais questdes relacionadas a licitagées e contratos.

4. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’)

4.1. Mais informacodes sobre o servigo de consultoria e assessoria em licitagoes

4.1.2 Terceirizar o servico de consultoria e assessoria em licitagbes destaca-se como uma
das melhores alternativas para empresas que buscam vender os seus produtos aos 6rgéos
publicos de maneira simples. As consultorias colaboram para que empresas sejam
valorizadas e reconhecidas pelos compradores.

4.1.3 Os consultores serao responsaveis pelo gerenciamento de pasta licitatéria e sua
atualizacao de documentos, condugéo de pregéo eletronico, recursos contra habilitacédo
e inabilitagcdo dos seus concorrentes, entre outros servigos.

4.1.4 E possivel encontrar comodidade ao contratar um servigo de consultoria e assessoria
em licitagdes. Nesse servico, os consultores facilitam todos os processos burocraticos e
entraves que podem ocorrer durante o processo licitatério. Além de alertar sobre editais,
documentacgdes e outras informacdes relevantes.

4.2. Seguranca

4.2.1 om o servico de consultoria e assessoria em licitagdes, empresas interessadas terao
muito mais segurancga para participar de uma concorréncia. Os profissionais que conhecem
o mercado de compras dos 6rgaos publicos terdo como objetivo acompanhar todas as
etapas do processo de licitagdo para que os objetivos sejam alcancados.

4.3. Modernizacao

4.3.1 Terceirizar o servico de consultoria e assessoria em licitacées significa contar com
modernas ferramentas que oferecem diversos suportes com robds automaticos, monitores
de radares de acompanhamento de sessdes de pregdes e todas as convencdes. Alem de
alta captagéo de editais que oferecem oportunidades de negdcio em todo o Brasil.

4.4 Diante o exposto justificasse a contratagéo para garantir éxito durante o processo de
licitacdo, é importante buscar por consultores que executem as atividades de maneira clara
e eficiente.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)
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5.1 Os requisitos da contratag&o abrangem o seguinte:

5.1, A Contratada devera estar apta a prestar servicos conforme todas as
condi¢des que serao pactuadas, possuindo todas as licengas e utilizando todos os materiais
e efetivo necessario.

5.1.2. Apresentacdo de atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado do emitente, constando, no minimo,
a razdo social do emitente, objeto contratual, nome e cargo/fungdo do responsavel pela
emissdo, declarando que a empresa prestou, a contento, servico compativel com o objeto
da presente contratacao.

5.1.2.1 Fica dispensada desta exigéncia a empresa a ser contratada, no caso desta
ja ter realizado contratagdo anterior com a Camara Municipal de Benedito Leite/MA, com
total e satisfatdria execugao do objeto.

5:2. Declaracdo do contratante de que tem pleno conhecimento das condicbes
necessarias para a prestacao do servico.

5.4. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5.3. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razées abaixo
justificadas:

5.3.1. A presente contratacdo &€ de baixo vulto, enquadrada em dispensa de
licitacéo por valor.

5.3.2. Os servicos em questdo ficam amparados pelas garantias do Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei 8.078/1990).

5.3.3. A discricionariedade da administracdo para a exigéncia da garantia,
considerando que esta & apenas obrigatéria para os contratos que envolvam a
execucéo de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de méo de obra, nos
termos do art. 7°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, e do item 3 do Anexo VII-F da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n.° 05/2017, o que ndo é o caso da presente
contratacao.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6° XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

6.1. O prazo de execucéo dos servicos sera de 2 (dois anos), com inicio em 05 de janeiro
de 2023, na forma que se segue:
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a) Assessorar a Comissao Permanente de Licitagdes ou o Agente de Contratagdo em todas
as fases do processo de compra da Camara Municipal;

b) Abertura do Processo Administrativo;

c) Formulagao de Termo de Referéncia e Estudo Técnicos Preliminar (ETP);
d) Pesquisa de Precos;

e) Juntada de toda a documentacdo da fase interna do processo licitatério bem como:
Termo de Referéncia, Dotacdo Orgcamentaria, Parecer Juridico, Edital, Minuta de Edital;

f) Auxiliar nas publicagdes dos processos;

g) Participar das sessdes publicas para retirada de duvidas da comissdo ou Agente de
Contratacéo;

h) Auxiliar no processo de contratac&o,
i) Auxiliar a Insergao dos Processos no sistema SINC-CONTRATA do TCE/MA.

6.1 Os servicos serdo prestados no seguinte endereco Rua Sete de Setembro, s/n, Centro,
Cep: 65.885-000, Benedito Leite/MA, e em outros casos remotamente.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’ da Lei n® 14.133/21)
7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).
7.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, capuf).

7:4.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
T.13.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a
adocédo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou
do servico para representa-lo na execucéo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
7.1.41. A indicac&o ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

7.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei

n°® 14.133/2021, art. 119).
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7.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracéo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagédo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

7.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
capuf).

7114, A inadimpléncia do contratado em relagc&o aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.8. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.9. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.10. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagcdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF.

7.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Creditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos n&o estejam
regularizados no SICAF.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
7.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o

redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

722 Nos termos do item 1, do Anexo VIlI-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.21. n&o produziu os resultados acordados;
Camara Municipal de Benedito Leite. CNPJ: 02.820.123/0001-02
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T.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nado as executou com a
qualidade minima exigida;
7.2:2:3: deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao

do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, contado da
ordem de servicos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7.2.1.51. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacées da execucao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7:3142: O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.1.1.38. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
7.31.2 No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe

de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

73.1.21. quando a fiscalizacdo for exercida por um Uanico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.3.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apés a verificagéo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
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7.33.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada
pela fiscalizagédo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.3.32 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
7.3.33. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base na ordem de servigos, ou instrumento
substituto.

7.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguran¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021.

10.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

10.7. Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacgéo
atualizada.

10.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
10.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nuameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuices.

10.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacéo:

10.13. Habilitagao Juridica:

10.13.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
10.13.1. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcéo ficara condicionada a verificagcéo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.13.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

10.132. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

10.13.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

10.14. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
10.14.1. prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
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10.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
10.14.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

10.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,

10.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacio de certidao
ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

11.1.1. A contratac@o sera atendida pela seguinte dotag&o:
Apoés consulta ao setor contabil.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés
aprovacéo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacéo exigidos no Aviso de Dispensa, sejam mantidas as demais clausulas e condicoes
do contrato; ndo haja prejuizo & execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracdo a continuidade do contrato.
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13. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdao e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

14.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgao contratante atestar a execucéo do objeto do contrato.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrnicos
oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugéo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

14.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

14.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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14.6. Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengao das condi¢des de habilitagio exigidas no Aviso de Dispensa Eletronica.

14.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagcéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

14.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participagédo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrucdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

14.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

14.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

14.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize
sua situacao junto ao SICAF.

14.11.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

14.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

14.121. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagéo
financeira, e sua aplicacéo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
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pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagéo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

" "= 0,00016438
I=(TX) |=(6/100)/365 |

TX = Percentual da Taxa Anual = 6% |

L i I

15. DAS SANGOES

15.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcoes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

15.1.2. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

15.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

15.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

15.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;

15.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
15.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.101. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condicdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da
fase de lances.

15.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
15192 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

15.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancdes:
15.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 15.1.1 deste Termo de Referéncia, quando néo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;
15.2.2. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 15.1.1 2 15.1.12;
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15.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 15.1.2 a 15.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

15.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 15.1.8 a 15.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave;

15.3. Na aplicacdo das sancdes serao considerados:

15.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

15.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

15.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

16.3.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos orgaos de controle.

154. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.5. A aplicacido das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia, em hip6tese alguma,
a obrigacéo de reparacdo integral do dano causado a Administracéo Publica.

15.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangées.
15.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagcao - PAR. .

15.8. A apuracgéo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragcao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

15.10. A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio € a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei
n°® 9.784, de 1999.

15.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. DO REAJUSTE

16.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da assinatura do
contrato.

16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da
contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano,
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aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagaréd @ CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagcao
conhecida, liqguidando a diferenga correspondente téo logo seja divulgado o indice definitivo.
Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento
de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

16.4. Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagao entdo em vigor.

16.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pregco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

16.7. O reajuste podera ser feito por simples apostilamento dispensada a celebracdo de
termo aditivo, como nas seguintes situagoes:

16.7.1. variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacéo de
precos previstos no proprio contrato;

16.7.2. atualizacdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento previstas no contrato;

16.7.3. alteragdes na razdo ou na denominacédo social do contratado;

16.7.4. empenho de dotagbes orgamentarias.

BENEDITO LEITE/MA, 04 DE JANEIRO DE 2023
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Gomes Pereira /Quezia Gomes Oliveira
Presidente CPL Secretaria
Portaria n° 06/2023 Portaria n° 06/2023

runo Sou Gulma

Membro
Portaria n°® 06/2023
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GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — CPL

Benedito Leite — MA, 04 de janeiro de 2023.

1. DO TERMO DE REFERENCIA
O referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessarios e suficientes, com o
nivel de precisdo adequados, para a caracterizagdo do objeto da contratacdo pretendida,
de modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da Administragdo,
representada pela sua estrutura organizacional.

2. DA APROVACAO
Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Referéncia aprovado - Art. 6°, XXIII, da Lei 14.133/21:

"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:" ... XXIII - termo de
referéncia: documento necessdario para a contratagdo de bens e servigos,

que deve conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:"

A elaboragio do termo de referéncia, a partir dos estudos técnicos preliminares, deve
conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar o objeto da licitagdo.

E que retornem os autos a Comissdo permanente de Licitagdo para amparo ¢ continuidade

do Processo Administrativo, ora autorizado.

Atenciosamente,
—_— . — / /’ﬂ( <& — T
@a’l’d oé{aﬂ’ﬁ‘tﬁ”%'reirf ggntiago
Presidente da Camara Municipal
Camara Municipal de Benedito Leite. CNPJ: 02.820.123/0001-02

Rua Sete de Setembro, s/n, Centro, CEP: 65.885-000
Benedito Leite/MA



